Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lutomiersku

Procedura

Nazwa procedury:

przyznanie swiadczenia wychowawczego

Wymagane dokumenty:

1. wniosek o ustalenie prawa do Swiadczenia wychowawczego,

2. dokument stwierdzajacy tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie o Swiadczenie wychowawcze -
do wgladu,

3. zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego o dochodach podlegajacym przepisom
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow osiaganych przez
osoby fizyczne zawierajace informacje odpowiednio o:

+ formie optaconego podatku,
o wysokosci przychodu,
o stawce podatku,

o wysokosci optaconego podatku w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres, na jaki
ustalane jest prawo do swiadczenia wychowawczego.

4, karta pobytu, w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium RP na podstawie
zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwiazku z okolicznosciami, o ktérych mowa
w art. 127 ustawy z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcach,

5. karte pobytu i decyzje o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajacy cudzoziemca do pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ktory uprawnia do wykonywania pracy,

6. odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego przysposobienie lub zaswiadczenie
sadu opiekunczego lub osrodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sadowym
w sprawie o przysposobienie dziecka,

7. orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka,

8. odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego rozwdd lub separacje albo odpis
zupetny lub skrécony aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka - w przypadku osoby
samotnie wychowujacej dziecko,

9. odpis zupetny aktu urodzenia w przypadku gdy ojciec jest nieznany,
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odpis prawomocnego orzeczenia sadu oddalajacego powoddztwo
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10.

11.

12.

13.

14,

15.
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o roszczenia alimentacyjne,

odpis prawomocnego orzeczenia sadu zobowiazujacego jednego z rodzicéw do
ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania dziecka,

odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego przysposobienie lub zaswiadczenie
sadu opiekunczego lub osrodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sadowym
w sprawie o przysposobienie dziecka,

odpis orzeczenia sadu wskazujacego na pozostawienie dziecka pod opieka naprzemienna
obojga rodzicow sprawowana w poréwnywalnych i powtarzajacych sie okresach,

orzeczenie sadu o ustalenie opiekuna prawnego,

dokumenty stwierdzajace wysokos¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

oswiadczenie cztonkéw rodziny o dochodach osiagnietych w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres, na ktory ustalane jest prawo do swiadczenia wychowawczego,
innych niz dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e, art. 30f ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych - kazdego
petnoletniego cztonka rodziny,

zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego, dotyczace cztonkdow rodziny rozliczajacych
sie na podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych
przychodow osiaganych przez osobny fizyczne

zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo oswiadczenie o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogodlnej powierzchni
w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres, na ktéry ustalane jest prawo do
swiadczenia wychowawczego,

umowe dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujacego sie
w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw albo oddania
gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwiazku z pobieraniem renty okreslonej
w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze srodkow pochodzacych z Sekgji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

umowe o wniesieniu wktadow gruntowych - w przypadku wniesienia gospodarstwa
rolnego do uzytkowania przez rolnicza spoétdzielnie produkcyjna,

odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz osdéb
w rodzinie lub poza rodzina lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tresc¢ ugody
sadowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego
tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zobowiazujacych do
alimentéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing,
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16.
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przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysokos¢ zaptaconych alimentow, jezeli
cztonkowie rodziny sa zobowiazani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa, ugoda zawarta
przed mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzacym, lub zatwierdzonym
przez sad do ich ptacenia na rzecz osoby z poza rodziny,

w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentow albo otrzymata je
w wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie
zawartej przed mediatorem, lub innym tytule wykonawczym pochodzacym lub
zatwierdzonym przez sad:

- zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow, a takze o wysokosci wyegzekwowanych
alimentéw lub

- informacje wtasciwego sadu lub wtasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniona
czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za granica albo o niepodjeciu
tych czynnosci, w szczegodlnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia
lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniona miejsca zamieszkania
dtuznika alimentacyjnego za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za granica,

dokument, w tym oswiadczenie okreslajacy date utraty dochodu oraz wysokos¢
utraconego dochodu,

dokument, w tym oswiadczenie okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos¢
i rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczhe miesiecy, w ktérych
dochdéd byt uzyskiwany - w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres, na ktéry ustalane jest prawo do swiadczenia wychowawczego,

dokument, w tym oswiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos¢
i rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny za miesiac nastepujacego po
miesiacu, w ktorym nastapito uzyskanie dochodu - w przypadku uzyskania dochodu po
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres, na ktdéry ustalane jest prawo do
swiadczenia wychowawczego,

inne dokumenty, w tym oswiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do
swiadczenia wychowawczego.

Termin i sposdb zatatwiania:

Termin zatatwienia sprawy do jednego miesiaca. Sprawy szczegdlnie skomplikowane do dwéch
miesiecy.
Postepowanie konczy sie wydaniem decyzji administracyjne;j.

Miejsce ztozenia wniosku:

W formie elektronicznej (od 1 lipca), za posrednictwem:

¢ Platformy Ustugowo - Informacyjnej ,,Emp@tia” - http://empatia.mrpips.gov.pl/

¢ Platformy Ustug Elektronicznych ZUS - https://www.zus.pl/portal/
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Bankowosci elektronicznej. Wykaz bankéw umozliwiajacych ztozenie wnioskdéw
o sSwiadczenie 500+ znajduje sie na
stronie https://rodzina500plus.gov.pl/wniosek-500-zl-na-dziecko-banki.html

W formie tradycyjnej (papierowej) od 01 sierpnia 2018r.
1. osobiscie w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lutomiersku - pokdj nr 10
2. za posrednictwem poczty:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lutomiersku
Pl. Jana Pawta Il Nr 12
95-083 Lutomiersk

WAZNE

W PRZYPADKU WYStANIA WNIOSKU O SWIADCZENIE WYCHOWAWCZE ZA POSREDNICTWEM
URZEDU POCZTOWEGO LICZY SIE DATA WPLYWU WNIOSKU DO URZEDU, A NIE STEMPLA
POCZTOWEGO.

Tryb odwotawczy:

Od otrzymanej decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w todzi za posrednictwem instytucji, ktora decyzje
wydata w terminie 14 dni od dnia doreczenia stronie decyz;ji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia
odwotania wobec organu administracji, ktory wydat decyzje. Z dniem doreczenia organowi
administracji oSwiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania decyzja staje sie
ostateczna i prawomocna. Oswiadczenie o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania
nalezy wniesc¢ do tutejszego organu na pismie.

Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci Ustawa z dnia
11 lutego 2016 r o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (Dz.U. z 2018 poz. 2134);

2. art. 127 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2206).

Inne informacje:

1. Swiadczenie wychowawcze przystuguje matce, ojcu, opiekunowi faktycznemu dziecka
albo opiekunowi prawnemu dziecka do dnia ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia.

2. Prawo do swiadczenia wychowawczego przystuguje w wysokosci 500,00 zt miesiecznie na
dziecko w rodzinie.

3. Swiadczenie wychowawcze przystuguje na pierwsze dziecko, jezeli dochéd rodziny
w przeliczeniu na osobe nie przekracza kwoty 800,00 zt. Natomiast, gdy cztonkiem
rodziny jest dziecko niepetnosprawne, swiadczenie wychowawcze przystuguje na
pierwsze dziecko, jezeli dochdd rodziny w przeliczeniu na osobe nie przekracza kwoty
1.200,00 zt. W przypadku ubiegania sie o swiadczenie dla drugiego i kolejnych dzieci
w rodzinie.
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4. Dochdéd ustala sie na podstawie dochodu z roku poprzedzajacego okres zasitkowy, tzw.
bazowego, uwzgledniajac jednoczesnie aktualna sytuacje rodziny tzn. utrate dochodu lub
jego uzyskanie po roku bazowym. Dochdd z roku bazowego dzieli sie przez liczbe
miesiecy, w ktorych dochdd byt osiagany. W sytuacji uzyskania dochodu nalezy
niezwtocznie przedtozy¢ w organie wyptacajacym swiadczenie wychowawcze
zaswiadczenie o wysokosci dochodu netto za pierwszy miesiac nastepujacy po jego
uzyskaniu. Z uwagi na obowiazujace regulacje prawne dotyczace sposobu ustalania
dochodu organ rozpatrujacy sprawe moze wymagac¢ wszystkich dokumentow
potwierdzajacych utrate lub uzyskanie dochodu.

5. Przepisow o utracie i uzyskania dochodu nie stosuje sie do dochodu z tytutu zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej i dochodu z tytutu wyrejestrowania lub rozpoczecia
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, jezeli cztonek rodziny lub dziecko pozostajace
pod opieka opiekuna prawnego utraci dochdd z tych tytutéw i w okresie 3 miesiecy,
liczac od dnia dochodu, uzyska dochdd u tego samego pracodawcy lub zleceniodawcy lub
zamawiajacego dzieto lub ponownie rozpocznie pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza.

6. W przypadku ustalenia dochodu z dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu na podstawie
przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodoéw
osiaganych przez osoby fizyczne w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres, na jaki
ustalone jest prawo do swiadczenia wychowawczego, przyjmuje sie dochdod miesieczny
w wysokosci 1/12 dochodu ogtaszanego corocznie, w drodze obwieszczenia , przez
ministra wiasciwego do spraw rodziny w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej
» Monitor Polski” w terminie od dnia 1 sierpnia kazdego roku.

7. W przypadku gdy dziecko, zgodnie z orzeczeniem sadu, jest pod opieka naprzemienna
obydwojga rodzicéw rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub zyjacych w roztaczeniu
sprawowana w porownywalnych i powtarzajacych sie okresach, kwote swiadczenia
wychowawczego ustala sie kazdemu z rodzicow w wysokosci potowy kwoty
przystugujacego za dany miesiac swiadczenia wychowawczego.

8. Swiadczenie wychowawcze na dane dziecko nie przystuguje, jezeli osobie samotnie
wychowujacej dziecko nie zostato ustalone, na rzecz tego dziecka od jego rodzica,
swiadczenie alimentacyjne na podstawie tytutu wykonawczego pochodzacego lub
zatwierdzonego przez sad, chyba ze:

- drugie z rodzicéw dziecka nie zyje;
- ojciec dziecka jest nieznany;

- powoddztwo o ustalenie sSwiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicow zostato
oddalone;

- sad zobowiazat jedno z rodzicow do ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania
dziecka i nie zobowiazat drugiego z rodzicéw do swiadczenia alimentacyjnego na rzecz
tego dziecka;

- dziecko, zgodnie z orzeczeniem sadu, jest pod opieka naprzemienna obojga rodzicow
sprawowana w porownywalnych i powtarzajacych sie okresach;

Katalog zrdédet utraty dochodu
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uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego;
utrata zasitku lub stypendium dla bezrobotnych;
utrata zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

utrata zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego
swiadczenia kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty rodzinnej lub
renty socjalnej;

wyrejestrowanie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub zawieszenie jej
wykonywania w celu sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem;

utrata zasitku chorobowego, swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego,
przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

utrata zasadzonych swiadczen alimentacyjnych w zwiazku ze Smiercia osoby
zobowiazanej do tych swiadczen lub utrata sSwiadczen pienieznych wyptacanych
w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentow w zwiazku ze sSmiercia osoby
zobowiazanej do swiadczen alimentacyjnych;

utrata swiadczenia rodzicielskiego;

utrata zasitku macierzynskiego, o ktorym mowa w przepisach o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow;

utrata stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 200 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Katalog zrédet uzyskania dochodu:

zakonczenie urlopu wychowawczego;
uzyskanie zasitku lub stypendium dla bezrobotnych;
uzyskanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

uzyskanie zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia przedemerytalnego,
nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty
rodzinnej lub renty socjalnej;

rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub wznowienie jej wykonywania po
okresie zawieszenia w celu sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem;

uzyskanie zasitku chorobowego, sSwiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku
macierzynskiego, przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;
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11.
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uzyskanie swiadczenia rodzicielskiego;

uzyskanie zasitku macierzynskiego, o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow;

uzyskanie stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 200 ust. 1 ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym.

. Wniosek i zataczniki do wniosku okreslone w obowiazujacych przepisach moga by¢

sktadane droga elektroniczna za pomoca systemu teleinformatycznego:

utworzonego przez ministra wiasciwego do spraw rodziny (Empatia);
udostepnianego przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

bankéw krajowych swiadczacych ustugi droga elektroniczna spetniajacych wymogi
okreslone w informacji zamieszczonej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej ministra wtasciwego do spraw rodziny po uzgodnieniu z ministrem wtasciwym
do spraw informatyzac;ji.

Swiadczenie wychowawcze wyptaca sie w okresach miesiecznych.

Whnioski w sprawach ustalenia prawa do swiadczenia wychowawczego na kolejny okres
sa przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku, a w przypadku wnioskéw sktadanych
droga elektroniczna od dnia 1 lipca danego roku.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o Swiadczenie wychowawcze na kolejny okres
zlozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 wrzesnia do dnia 30
wrzesnia danego roku, ustalenie prawa do swiadczenia wychowawczego oraz wyptata
przystugujacego swiadczenia nastepuje do dnia 30 listopada tego roku.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o swiadczenie wychowawcze na dany okres ztozy
whniosek wraz z dokumentami w okresie od dnia 1 pazdziernika do dnia 31 pazdziernika
danego roku, ustalenie prawa do swiadczenia wychowawczego oraz wyptat
przystugujacego swiadczenia wychowawczego nastepuje do dnia 31 grudnia tego roku .

W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o sSwiadczenie wychowawcze na kolejny okres
ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1llistopada do dnia 30
listopada danego roku, ustalenie prawa do swiadczenia wychowawczego oraz wyptata
przystugujacego swiadczenia nastepuje do dnia 31 stycznia tego roku.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o Swiadczenie wychowawcze na kolejny okres
ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 grudnia do dnia 31
stycznia danego roku, ustalenie prawa do swiadczenia wychowawczego oraz wyptata
przystugujacego swiadczenia nastepuje do ostatniego dnia lutego nastepnego roku.

Swiadczenie wychowawcze nie przystuguje, jezeli:

dziecko pozostaje w zwiazku matzenskim;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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dziecko zostato umieszczone w instytucji zapewniajacej catodobowe utrzymanie albo
w pieczy zastepczej;

petnoletnie dziecko ma ustalone prawo do sSwiadczenia wychowawczego na
wtasne dziecko;

cztonkowi rodziny przystuguje za granica na dziecko sSwiadczenie o podobnym
charakterze do swiadczenia wychowawczego, chyba ze przepisy o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego lub dwustronne umowy miedzynarodowe o zabezpieczeniu
spotecznym stanowia inaczej.

W przypadku zbiegu prawa rodzicow, opiekunow prawnych dziecka lub opiekunow
faktycznych dziecka do swiadczenia wychowawczego, swiadczenie to wyptaca sie temu
z rodzicow, opiekunow prawnych dziecka lub opiekunow faktycznych dziecka, ktory
faktycznie sprawuje opieke nad dzieckiem. Jezeli opieka nad dzieckiem sprawowana jest
rownoczesnie przez oboje rodzicow, opiekunéow prawnych dziecka lub opiekundéw
faktycznych dziecka, swiadczenie wychowawcze wyptaca sie temu, kto pierwszy
ztozy wniosek.

Kwote swiadczenia przystugujaca za niepetny miesiac zaokragla sie do 10 groszy w gore.

W przypadku wystapienia zmian w liczbie cztonkow rodziny, uzyskania dochodu lub
innych zmian majacych wptyw na prawo do swiadczenia wychowawczego osoba
otrzymujaca sSwiadczenie wychowawcze jest obowigzana do niezwtocznego
powiadomienia o tym organu wtasciwego wyptacajacego to swiadczenie.

Osoba, ktora pobrata nienaleznie swiadczenie wychowawcze, jest obowiazana do jego
zwrotu wraz z odsetkami ustawowymi za opodznienie.

Kwoty nienaleznie pobranego swiadczenia wychowawczego tacznie z odsetkami
ustawowymi za opdznienie ustalone ostateczna decyzja podlegaja potraceniu
z wyptacanego swiadczenia wychowawczego oraz wyptacanych swiadczen rodzinnych.

Kopie dokumentéow niezbednych do przyznania swiadczenia wychowawczego
uwierzytelnia organ wtasciwy prowadzacy postepowanie w sprawie sSwiadczenia
wychowawczego, notariusz lub instytucja, ktora dokument wydata.

Postepowanie w sprawie o Swiadczenie wychowawcze na wniosek osoby, ktora nie ma
miejsca zamieszkania, wszczyna organ gminy lub miasta wlasciwy ze wzgledu na miejsce
jej czasowego pobytu. Do wniosku dotacza sie dokument potwierdzajacy tymczasowe
zameldowanie lub potwierdzenie zamieszkania w miejscu pobytu.

Informacje na temat optat skarbowych lub administracyjnych:

brak
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